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A LEGFONTOSABB TUDNIVALOK A NEPTUN.NET
HASZNALATAHOZ

Belépés a Neptun.NET rendszerbe hallgatoként:

http://www.neptun.bme.hu/

A honlap baloldalan a KAPCSOLATOK nev hasabot lefelé gorgetve talalhaté a Neptun.Net
Hallgat6i web 3 dokumentacioéja, melynek belépés elétti elolvasasa segiti a hallgatét a program
hasznalataban.

A honlap AKTUALIS INFORMACIOK nevii hasibjaban a Neptun.Net belépés
Hallgatoként feliratra kattintva, majd ,,Tovabblépés erre a webhelyre” hatiasara megjelenik a
NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer bejelentkezési ablaka.

A felj6vé ablakban az értesitd levélben kapott hallgatéi Azonositéval (mas széval loginnévvel,
ami megegyezik a 6 karakteres neptun koddal) és a generalt Jelszéval (ami 8 karakter és a
hallgaté teljes sziiletési ditumat tartalmazza, EEEEHHNN formaban, vagyis aki 1999 januér 1-
én szuletett, annal 19990101) lehet bejelentkezni a rendszerbe (ha mar korabban hasznalta a
BME Neptun.net rendszerét, és attol eltéré 4j Neptun kédot kapott, akkor kérjik a korabbi
belépési azonositéjat és jelszavat hasznalja tovabbra is, és jelezze az info@kth.bme.hu email
cimre, hogy tévesen kapott 4j neptun kodot).

NEPTUN

Asonouite:

Hallgatdi

Bejelentkezés utin a generalt (sziletési datumét tartalmazé) jelsz6t FELTETLENUL
valtoztassa meg! Elsé belépéskor a rendszer is figyelmezteti a jelszévaltoztatasra. Jelszo
valtoztatasa a ,,Sajat adatok” alatt a ,,Beallitasok” mentben teheté meg.

A jelszot célszert legalabb 6 és legfeljebb 8 karakter hosszura megadni és tartalmazzon szamokat
¢és betiiket vegyesen. A rendszer kis-és nagybettikre érzékeny.

A Neptun Net rendszer meniipontonkénti és teljes dokumentaciéval rendelkezik. A baloldalon
' az ,JInformaci6k” ment alatt lathaté ? (kérd6jel) az aktualis menithéz tartozéd

A kivalasztoft funkci

asoeasensr, Nasznalati utmutatot jelenfti meg egy felugré ablakban, mig a fejlécben =
OJ{Q y talalhato ? (segitség) a teljes hallgatéi dokumentaciot és abban valé keresést ‘?_E
' biztositja. Kijelentkezés a fejlécben lathaté kilépés gombra kattintassal ﬁ
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torténik.

Budapesti Muiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem 1111 Budapest, MUegyetem rkp. 7-9. R épllet fszt.
Kézponti Tanulmanyi Hivatal Telefon: 463-4242, 463-2551 Fax: 463-2550


http://www.neptun.bme.hu/
mailto:info@kth.bme.hu

A tovabbiakban a legfontosabb Neptun.Net teendéket 3 csoportban ismertetjiik, attél figgden,
hogy A) azt a felvételi értesitést kovetden a beiratkozds eljtt kell mar hasznalni, B) a beiratkozdsi —
regisztracios — héten, ill. C) azt kovetSen a késdbbiek sordin.

A) SAJAT ADATAINAK ELLENORZESE/MODOSITASA:
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A ,,Sajat adatok” mentre kattintva a legordild
listaban a ,,Személyes adatok” a hallgat6 alapadatait

o= | tartalmazza, mig a ,,Képzettség” az el6képzettséget
és a nyelvvizsgakat, az ,,Elérhetéségek” a hallgato
cim, email, és telefonszam adatait.

wSzemélyes adatok” tartalmazzak a hallgaté felvételi rendszerben megadott, onnan a
tanulmanyi rendszerbe atvett adatait. Amennyiben moédositasra, ill. hianypétlasra van sziikség, azt

az ,,Adatmoédositas” gombra kattintva teheti meg.
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Alapadatok modositasa: itt kell megadnia az
addazonosité jelét, a TAJ] szamat, személyi
igazolvany szamat, ill. ha kulfoldi, az atlevél szamat
és érvényességét. A ,,Moddositasok elkiildése”-vel

| ——— gomb  megnyomasakor a  Neptun.Net-ben
——— nyilvantartott adatai az On altal megadottakra
xld i | | valtoznak.

Gyurekak sima:
Srig asim:
TAD sram:

Elérhetdségek a ,Sajat adatok” alatt legordiilé
,»Elérhetéségek” meniiben lathatok, itt ellenérizheti
a cimeit. Bar t6bb email cimet is megadhat, hivatalos
email cimet lehetSleg csak egyet adjon meg, és azt
feltétlenil tartsa karban, legalabb hetente egyszer
nézze meg, mert az On szdmara is fontos tizenetek 4ltalaban erre érkeznek. Magin email cimként
tobbet is megadhat. A hallgatdi tizeneteket és a hallgatéi észrevételeket a hallgaté email cimre is
megkapja és a kéréseit, észrevételeit email cimrdl tovabbithatja. Az tgyintézés megkonnyitése
végett minden hallgatonak kell legyen a Neptun.Net rendszerben hivatalos email cime.

Cim filon lathaték a hallgaté lakcimei. A cimek i
tipusukat tekintve csak kilonb6zoek lehetnek, {gy [ s o o co oo
pl. alland6 lakcime is csak egy lehet a hallgatonak.

0 bt 1 Al

a0l ([ Z] et | i okt

Gocge G b B - 1Y bckmaten it | PO - A - Ea® (Qees
Allandé lakcime feltétlentil kell legyen és értesitési
cime is, ha ez megegyezik az allandéval, akkor
ugyanzt irja be. Hivatalos értesitések az értesitési
cimére fognak érkezni.

Cimek moddositasa: az ,,Uj felvétel” gomb
megnyomasakor Uj cim rogzitése lehetséges a
felileten megjelend adatok kitoltésével. ,,Modositas”
szovegre kattintva a cimsorban a mar regisztralt cim
modositasat végezhetjik el. L T




Telefonszamok: mobil vagy vezetékes telefonszam megadasat teszi lehetévé. A telefonszamok
régzitése kotott formatumu : 06| __| |

korzet szam A szamok folyamosan {randok, minden
elvalasztojel nélkil.

B) TARGYFELVETEL:

A képernyé bal felsé sarkaban a hallgaté az aktualis
képzését latja, amire felvételt nyert. Ha tSbb
képzésre is jar a hallgaté az intézményben, akkor
baloldalon a ,képzésvaltas” gombra kattintva a
leg6rdilé listabodl valaszthatja ki a megfelel6t.

A képzés targyai mintatantervekbe vannak szervezve, a mintatanterv neve jelzi hogy mely
targyak talalhatok benne (nyelvi targyak, alapképzés targyai, szakiranyos...).
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Targyfelvételt a ,, Targyak” mentpont alatt legordil6 ,, Targyfelvétel” meniben lehet intézni a
hallgatonak. A , Targyfelvéte]” menipontban a félév és a mintatanterv kivalasztasa utan a
targytipus-nal a mintatanterv targyai opci6 valasztisa esetén jelennek meg tébbek kozott a
kotelez6 és a kotelezéen valaszthaté targyak. (Errél bévebb tajékoztatast majd a beiratkozason
kap). A mintatantervek segitséget nyujtanak abban, hogy mely félévben ajanlott a targy felvétele,
hogy kritérium- vagy szabadon valaszthaté-e a targy, hany kreditpontot ér stb. A Csak a
meghirdetett targyak négyzet kipipalasaval biztosithatja azt, hogy a megjelené targylistaban
csak azok a targyak jelenjenek meg, amelyek a kivalasztott félévben meghirdetésre kertilnek. A
., Targyak listazasa” gombra kattintva megjelenik a feltételeknek megfelel6en sztrt tantargylista.
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Ha egy targyhoz elmélet, gyakorlat és labor kurzus is tartozik, mindegyikbdl valasztania kell egyet,
kilénben a targy felvétele nem engedélyezett.

Legalabb egy targyat fel kell vennie ahhoz, hogy aktiv statusszal iratkozhasson a félévre!

A targyfelvételrél a beiratkozason részletes tajékoztatét fog kapni. Targyfelvételre csak a
regisztracios héten van lehetSsége.

IRATKOZAS:

Tanulmanyi tGgyeinek regisztralasa a Neptun.Net-ben torténik. Ennek els6 Iépése az iratkozas. Ez
tulajdonképpen mar nem pontos fogalom, mert az 4j fels6oktatasi térvény szerint beiratkozni
csak a tanulmanyok kezdetén kell, ezt kovetéen minden félév elején aktiv, vagy passziv félévre
kell bejelentkezni. A Neptun.Net egyelére a régi elnevezést hasznalja, és beiratkozas nevid
gombot mukédtet. A bejelentkezésre a  regisztraciés héten lesz lehetésége. Figyelem: a
bejelentkezés nem vonhat6 vissza:

Aktiv félévre iratkozas: legalabb egy targyat fel kell vennie (hogy mely targyakbol valaszthat,
arr6l bévebben az értesitében olvashat illetve az évnyiton kap tdjékoztatast).

A hallgaté képzésének idészakai megtekinthetSk és
ennek ismeretében vehet fel targyat, iratkozhat,
jelentkezhet  vizsgara. Az ,Informacié” alatt [ewc Beton: |6 ncie Binesj o s Gins [oiee
leg6rdiilé mentiben talalhaté az ,,Id6szakok” ment,
amely tartalmazza a hallgaté szamara fontos
félévenként megjelend id6szakokat.
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A beiratkozasi idészak érvénybelépésének pillanatatol tud a hallgaté a félévre bejelentkezni,
véglegesitve ezzel a targyfelvételét és Aktiv-va, aktualissa tenni a félévét. Ha a hallgaté nem vett
fel targyat, mert Passziv szeretne lenni a félévben, akkor a beiratkozasi id6szakban Passziv-ként
kell bejelentkeznie a félévre, ebben az esetben nem lehet targyfelvétele a féléven.
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Figyelem! Amig nem vette fel Gsszes targyat, ne iratkozzon be a félévre!

Ha passzivként iratkozik, akkor iratkozas el6tt gy6z6djon meg arrdl, hogy nincs
felvett targya, ellenkezé esetben iratkozas elétt azokat torolje!



Az ,,Ugyintézés” menii alatt legérdiilé meniiben a ,,Beiratkozs” menii aktivva vélik és iratkozhat
a hallgat6, ha a beiratkozasi id6szak megkezd6dott. A meniibe 1épve a hallgatéd nyilatkozik a
,»Nyilatkozom” gomb megnyomasaval iratkozasi szandékarol.

Beiratkozast koévetben gy6z6djon meg annak sikerességérél, mert annak elmulasztasa
jogkovetkezményekkel jar!

£ Maptam biel - Windows Ssternel Explorer

C) A Neptun.net rendszerbe belépés utan a hallgatd |67 Feittitess ] -
az aktudlis lzeneteit latja, amelyeket célszerl [T~ =p=" fre cun
megtekinteni az ,,Uzenetek” mentre kattintva, |0 ... T Tt T o DT

miel6tt  tovabblépnénk. Az tizenetek lehetnek
automatikusan general6dé és lehetnek hallgatéi kort
érint6 személyre szOl6 tizenek.
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PENZUGYEK:
Minden hallgat.o,nak kell ,legyer} a Neptun}.}Net O K——R—Y] -
rendszerben sajat bankszamlaszama, amelyrél a e v e s

M M ’ . . .. . ,e - = Sewch - My Homepage i Upisad
befizetéseit intézheti, ill. amelyre az Osztondij .., . e e
kifizetéseit utaljak. Ha tobb bankszamlaszamot ad “* #== LI SRR R

meg, akkor be kell jel6lni, hogy melyik az els6dleges.
A sajat szamlaszam r6gzitése a ,,Pénziigyek” alatti
,,Beallitasok” mentiben r6gzithetd.

Bankozimeaszimak | Szdmianmis | F: abiivok | A1

Bankszamlaszamok

A BME-n a hallgaték fizetési kotelezettségeiket | OO |
(amit a  Neptun.NET-ben a ,Befizetés” alatt | ! '
lathatnak, pl. koltségtérités, kollégiumi téritési dfj <& - -

stb.), azaz a kifrt tételeket altalaban az un.

gytjtészamlarol teljesithetik. Azonban ha a kiirt tételt nem a hallgaté, hanem valamely cég
Magyar Allamkincstiron (MAK) at t6rténé utalassal teljesiti — akkor a Neptun.Net-ben —
szamlat kell igényelni.

Gytjtdszamlas befizetés

Dijfizetési kotelezettségeit a hallgatok a Neptun.Net-en keresztil is teljesithetik. Legtébben a
befizetés ezen modjat valasztjak. Befizetés esetén a BME réja ki a dijfizetési kotelezettséget, igy a
hallgatonak csak figyelnie, és hatarid6re teljesitenie kell a megjelend, un, kiirt tételeket. A BME
minden felvett hallgatéja szamara automatikusan egy ugynevezett egyéni gytjtészamlat hoz létre.
Az egyéni gyljtészamlahoz csak a Neptun.Net-en keresztil lehet hozzaférni. Az egyéni
gyljtészamlan 1évé Gsszeg nem kamatozik, am azt a hallgaté barmikor ingyenesen visszautalhatja
a bankszamlajara. A Neptun.Net rendszeren keresztil torténé befizetés elsé 1épéseként erre az
egyéni gyljtészamlara kell barmilyen banki atutalassal egy bizonyos 6sszeget a kovetkezéképpen

atutalni:

A hallgaté vagy hozzatartozéja a sajat bankszamlaszamardl pénzt utal a gyGjtészamlara. Csak
bankszamlaszamrodl lehet a gytjtészamlara utalni, bankbol készpénzzel, csekkel postai tton stb.
TILOS, az clveszett pénzekért az egyetem felel6sséget nem vallall Minden hallgaté ugyanarra a
kozponti szamlaszamra utal:

Neve: BME GYUJTOSZAMLA
Szama: 11638001-09003150-38000005



Ahhoz, hogy a Neptun.Net az utalasokat hallgatékhoz tudja rendelni - vagyis hogy az atutalt
Osszeggel a hallgaté sajat maga rendelkezhessen - az atutalas kzlemény rovataba a Neptun kédot
kell irni, és elé kotbjellel az NK betiket (pl. ha a hallgaté Neptun koédja: BSI6RQ, akkor a
kozleménybe: NK-BS16RQ kerdl).

MINTA:

A hallgaté neve és szamlaszama: Teszt Kriszta, (10101010100 0-100
UooUd-goooodad

A jogosult neve és székhelye: BME GYUJTOSZAMLA,

Budapest

Osszeg: 5000 Ft

A jogosult szamlaszama: 11600006-09003150-38000005
Kbézlemény: NK-BS16RQ, Teszt Kriszta

Ezt a 6 karakteres alfanumerikus neptun kédot a hallgatd az értesité levélben megkapja. Ha a
kozlemény rovat nincs helyesen kitoltve, az utalt pénz visszafordul arra a szamlaszamra, ahonnan
az utalas tortént (a visszautalas 1-2 hetet is igénybe vehet!).

5 munkanapon beltl az utalt Gsszeget latja a hallgaté a Neptun.Net-ben, és rendelkezhet felette.

A gytjtészamlara barmikor barmekkora Osszeget lehet utalni, fuggetlentl attél, hogy mikor
torténik a tényleges kiiras a Neptun.Net-ben pl. tandfj vagy ismétlévizsga befizetési
kotelezettségrol.
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Belizetés |uisszafzetis
Klirt tételek[ 2008,/09/1,

A gyljtészamlara utalas még nem jelent befizetés
teljesitést, csak ha az 6sszeget a Neptun.Net-ben a ,,Pénziigyek™ alatti ,,Befizetés” meniiben kiirt
tételhez rendelte a ,,Befizetés” szOvegre kattinassal a tételt jovahagyta.
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A Kiirt tétel befizetésekor a hallgaté kotelessége megadni a befizetét. Amennyiben a kirott
kotelezettség tandij jellegd, akkor tandijkedvezmény vehetS igénybe. A kedvezményt az adott
adoévben a torvényben felsorolt maganszemélyek egyike veheti igénybe, akit a hallgaté a
Neptun.Net rendszerben megjelolt.



A befizet6 lehet Partner vagy Szervezet. A Partner a befizeté maganszemély (azaz a hallgatd
vagy mas egyéni befizet6. A Szervezet pedig az utalast végz6 cég. Befizet6t a ,,Pénztigyek” alatti
,Bedllitisok” meniiben lehet rogziteni a kedvezményezett adatainak pontos megadasaval.
Maganszemély esetén — még ha a rendszer fel is ajanlja — TILOS az adészam megadasa. Csak a 8-
cal kezd6d6 addazonosito jel adhaté meg.

Szamlaigénylés

Amennyiben a kir6tt tételt nem maganszemély, hanem cég akarja teljesiteni, akkor a Neptun.Net-
ben TILOS az utalds. Ez esetben ugyanis a hallgaténak szamlat kell igényelnie, a cég — mint
mwozervezet” pontos adatainak a megadasaval. (Az egyetem altal kibocsajtott szamla teljesitése a
szamlan 1év6 szamlaszamra torténd utaldssal (a Magyar Allamkincstaron keresztil) torténik. A
beérkezést kovetéen a Neptun.Net-ben manualisan kertl a kiirt tétel jovairasra, tehat a
hallgaténak a szamla kérése utan semmiféle teenddje nincsen a teljesitést illetSen.

Szamlaigényéhez a ,,Pénztigyek” alatti ,,Beallitasok” mentpont alatt a Keresés gombbal el6szor
meg kell néznie a ,,Szervezetek” kozott pl. a cég neve, adészama alapjan, hogy a cég mar
rogzitve van-e a Neptun.Net-ben.
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kattintva rogzitheti 4j szervezeti egységként a
listiban még nem szerepld céget adatainak pontos = s e e o
megadasaval. Az adatokndl a cég pontos nevét,

adészamat, pontos cimét kell megadni. Csak egyféle
cim adhaté meg! (Azaz nem lehetséges, hogy a
postazast a hallgaté mas cimre kérje, mint ami a cég
adatainal szerepel. A szamla igényléséhez a 7
,,Pénziigyek” alalt)ti ,Befizetés” menii%)enya feliileten .
az On ltal kivalasztott céget kell az adott félévben a
kifrt tételnél a befizeté megadasanal kivalasztani.
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Szervezet adatok

Cim adatok

Kiirt tétel megosztasa

Ha a hallgat6 a kirt tételt tobb részletben vagy a fenti két befizetési lehet6ség kombinalasaval
kivanja teljesiteni, akkor ezt a tétel megosztasaval teheti meg.

Ha a tétel még nincs kiréva, akkor %-osan allithaté be a kivant megosztas. Kiiras utan mar csak
az adott Osszegre kattintva lehet a megosztast elvégeznie.

FIGYELEM!

A megosztasnal beirt adatokat nem keriilnek at a befizet6 adataiba, tehat azokat az adott tételnél
kell megadni.



Adéigazolasok

A hallgat6 azon tételeirdl, amelyeket maganszemély (pl. egyéni vallalkozé) teljesitett addigazolast
kérhet.

Az adott tételnél be kell pipalni a kérelem tényét! Csak azon tételekre all médunkban igazolast
kiallitani, amelyeket a hallgat6 bejel6lt.

Ehhez azonban meg kell adnia annak a befizetének az adatat (csak egy ilyen személy adhatod
meg) akinek a nevére az igazolast kéri. Ez nem egyenld annak a kitoltésével, hogy ki az adott tétel
befizetoje.

A kedvezményezettet a Pénziigyek mentiben egy évben egyszer kell beallitani, nem
befizetésenként. Az ott beallitott személy nevére fog szélni az igazolas. Ha a hallgaté halasztottan
is kérheti az igazolast, de azt csak a sajat nevére széloan.

Amennyiben a Neptun.Net rendszer hasznalataval kapcsolatban a dokumentacié elolvasasa utan
is problémai mertlnek fel, irjon a kévetkezé e-mail cimre:

neptun@bme.hu

Személyesen a Tampont iroddban tudnak Onnek segiteni, melynek elérhetSségeit az alabbi cimen
talalja:

www.tampont.bme.hu
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